
Hilfslinien anzeigen über Menu:  

Ansicht | Anzeigen | Haken bei 

Führungslinien setzten 
____________________________________________________________ 

 

Gitternetz anzeigen über Menü: 

Ansicht | Anzeigen | Haken bei 

Gitternetzlinien setzen 

(Rastereinstellung Abstand auf 0,25 cm stellen,  

Öffnen des Fensters über kleinen Pfeil  

neben Ansicht | Anzeigen)  
____________________________________________________________ 

 

Folie in Ursprungsform  

bringen über Menu: 

Start | Folien | Zurücksetzen 
____________________________________________________________ 

 

Wechsel der Textebene/Formatierungen  

(z.B. Fließtext, Aufzählungen) im Menü über: 

Start | Absatz | Listenebene 

erhöhen/verringern 
____________________________________________________________ 

 

Wechsel des Folienlayouts im Menü über: 

Start | Folien | Layout 
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